Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________1 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

TKKJULKAISEE-TIETOKANNAN TALLENNUSOHJE

Teknillisen korkeakoulun henkilöstön julkaisurekisteri on TKKJULKAISEE-niminen tietokanta kirjaston TENTTU-tiedonhakujärjestelmässä. Julkaisujen viitetietojen tallennus on aloitettu vuodesta 1992. Rekisteriin tallennetut tiedot julkaistaan vuosittain Vuosibibliografia-nimisenä kirjana.

Henkilöstöryhmät, joilta julkaisutiedot kerätään ovat:

- professorit - yliassistentit, assistentit

- lehtorit, opettavat tutkijat, päätoimiset tuntiopettajat - dosentit, joilla ei virkaa toisessa yliopistossa - laboratorioinsinöörit, yli-insinöörit - Suomen Akatemian tutkijaprofessorit - Suomen Akatemian vanhemmat tutkijat - Suomen Akatemian nuoremmat tutkijat - Suomen Akatemian tutkimusassistentit - muut korkeakoulun rahoituksella palkatut päätoimiset tutkijat (vähintään ½ vuodeksi) - muut ulkopuolisella rahoituksella palkatut päätoimiset tutkijat (vähintään ½ vuodeksi) - varttuneen tieteenharjoittajan apurahaa saavat

Tiedot TKKJULKAISEE-rekisteriin kerätään seuraavista julkaisuista:

1. Lehtiartikkelit 2. Artikkelit kokoomateoksissa (muissa kuin konferenssijulkaisuissa) 3. Esitelmät konferenssijulkaisuissa 4. Kirjat, oppikirjat, monografiat 5. Raportit, sarjajulkaisut (esim. laitoksen tai laboratorion omat julkaisusarjat) 6. Myönnetyt patentit

7. Dokumentoitu tietokoneohjelma, video-ohjelma

Jos julkaisu on vielä painossa, tiedot tallennetaan vasta julkaisun ilmestyttyä. Opetusmonisteiden tietoja ei ilmoiteta julkaisurekisterissä.

Opinnäytetyöt tulevat kirjatuiksi ja lasketuiksi yksikön tulokseen tutkintojen kautta. Jos kuitenkin opinnäytetyö ilmestyy esim. laboratorion julkaisusarjassa tai monografiana, tallennetaan tiedot julkaisurekisteriin ao. lomakkeella. Diplomi- ja lisensiaattitöiden tiedot tulevat oman tallennusmenettelynsä kautta näkyviin TENTTU-tiedonhakujärjestelmän Inssitietokannassa ja väitöskirjojen tiedot TKKbooks-tietokannassa.

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________2 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

VT220-pääteohjelmia koskevat ohjeet löytyvät TIEDON SYÖ TTÖ TRIP-TIETOKANTOIHIN ˘ ohjeesta ja TRIPface-ohjelmaa koskevat ohjeet TRIPface for Windows-ohjeesta. Tietosisältöä koskevat ohjeet ovat tässä dokumentissa. Tiedonhakuja tietokannoista opastetaan TENTTUtiedonhakujärjestelmän käyttöoppaassa. Tietojen keräämistä varten on saatavana kullekin julkaisutyypille oma lomake. Kaikki ohjeet, oppaat ja lomakkeet ovat saatavana osoitteessa http://otatrip.hut.fi/tkk/ohjeet/.

Tallentaminen on mahdollista tehdä vain henkilökohtaisella TRlP-käyttäjätunnuksella, jonka hakulomakkeita saa tietokannan ylläpitäjältä Kirjastosta.

Jokaiselle julkaisutyypille on TKKJULKAISEE-rekisterissä olemassa oma tallennuslomake

(VT220-pääteohjelmat: lomakkeet 1-7, TRIPface-ohjelma: lomakkeet 1win-7win). Jos tallennat yksikkösi julkaisuja useampia kerralla, ne kannattaa lajitella ennen aloittamista julkaisutyypeittäin, jotta lomaketta ei tarvitse joka julkaisun jälkeen vaihtaa.

Julkaisut esiintyvät painetussa vuosibibliografiassa henkilöittäin. Jos julkaisulla on useita tekijöitä, esitetään julkaisun tiedot vain vastuulliseksi tekijäksi merkityn kohdalla. Muista tekijöistä tehdään viittaus vastuulliseen tekijään. Tähän tarkoitukseen käytetään lomaketta 8.

Tallentajat voivat korjailla ainoastaan omia tietueitaan. Uusien tietueiden korjaaminen ja katselu hakutilassa tai Web-käyttöliittymässä on mahdollista vasta tietokannan indeksoinnin jälkeen, mikä tapahtuu automaattisesti joka päivä n. klo 5 ja 12. Joulu-maaliskuussa indeksointeja on lisäksi noin klo 10, 14 ja 16. Vanhoihin tietueisiin tehdyt korjaukset näkyvät heti tietokannassa. Katso-viittaus-tietueet (lomake 8) eivät näy tietokannan Web-käyttöliittymässä.

Kaikilla lomakkeilla tallennettuja tietueita voi korjata tallennuslomakkeella ~syotto~. Sillä voi korjata myös lomakkeen (julkaisutyypin) numeron, jos on tullut tallentaneeksi tiedot ensin väärällä lomakkeella. Ä lä käytä ~syotto~-lomaketta uusien tietojen tallennukseen, koska lomakkeelta ei ilmene, mitkä tiedot eri julkaisutyypeistä on annettava. Jos kyseiselle julkaisutyypille pakollisia tietoja puuttuu, tai mukana on julkaisutyypille kuulumattomia tietoja, tietueiden tulostus ei toimi oikein.

TKKJULKAISEE-tietokannan tietueet voi tulostaa mm. seuraavissa tulostusmuodossa:

f=l: tietueen tunnistetiedot, vastuullisen tekijän nimi, sekä julkaisun tiedot kirjallisuusviitemuodossa (oletus) f=4: kaikki tiedot kenttäkoodeineen f=5: kirjallisuusviitemuoto f=6: pelkkä julkaisun nimi

Lisätietoja: Eeva.Morttinen@hut.fi tai puh. 4138, tietosisällöstä Anita.Rautamaki@hut.fi, puh. 2007.

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________3 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

KENTTÄ KOHTAISET OHJEET

Lomake 1: Lehtiartikkeli s. 5 Lomake 2: Artikkeli kokoomateoksessa s. 6 Lomake 3: Esitelmä konferenssijulkaisussa s. 8 Lomake 4: Kirja, oppikirja, monografia s. 9 Lomake 5: Sarjajulkaisu, raportti s. 11 Lomake 6: Patentti s. 13 Lomake 7: Tietokone-ohjelma, video-ohjelma s. 14 Lomake 8: Katso-viittaus s. 15

Noudata ko. kielen oikeinkirjoitussääntöjä. Tiedot poimitaan ensisijaisesti julkaisun nimiö- tai kuvailulehdeltä. Tiedot otetaan siinä muodossa kuin ne on esitetty julkaisussa.

Kaikille lomakkeille yhteiset tiedot:

* ED^1 TIETOJEN TALLENNUSPÄ IVÄ MÄ Ä RÄ Esim. 1998-11-19

MD^1 TIETOJEN MUUTOSPÄ IVÄ MÄ Ä RÄ

Esim. 1998-11-20

* DT^1 JULKAISUTYYPPI

Määräytyy valitun tallennuslomakkeen perusteella (1-8). Tietuetta korjattaessa täytyy valita sama lomake kuin aikoinaan tallennettaessa. Tämän voi tarkistaa lomakenumeron jälkeen suluissa olevasta numerosta (po. ...). Lomakkeen ja suluissa olevan numeron on oltava samat. Jos näin ei ole, peruuta lomake ja ota oikea lomake esille. Kaikilla lomakkeilla tallennettuja tietoja, mukaanlukien myös julkaisutyyppi, voi korjata lomakkeella ~syotto~, ks. s. 2.

* AU^3 VASTUULLINEN TEKIJÄ Julkaisun TKK:ssa työskentelevä vastuullinen kirjoittaja. Julkaisu tulee Vuosibibliografiakirjassa vastuullisen tekijän nimen kohdalle. Tekijästä ilmoitetaan sukunimi, etunimi, oppiarvon lyhenne ja virkanimike, tässä järjestyksessä pilkulla erotettuna. Kaikki tiedot kirjoitetaan samalle riville, kenttä rullaa eteenpäin, kun lomakkeen rivi täyttyy. Kenttä kopioituu automaattisesti edellisestä julkaisusta (ei TRIPface), ellei ole välillä vaihtanut lomaketyyppiä, kentän voi halutessa tyhjentää numeronäppäimellä <6>. Huom. Vastuullinen tekijä tulee myös kenttään CI Kaikki tekijät. Esim. Pursula, Matti, TkL, apulaisprofessori

Herzen, Juhani von, TkT, assistentti

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________4 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

* CI_2 KAIKKI TEKIJÄ T (kaikki lomakkeet paitsi 8, lomakkeella 6 IP)

Kaikkien tekijöiden nimet (myös vastuullisen tekijän nimi). Ilmoitetaan vain sukunimi ja etunimen ensimmäinen kirjain. Jos tekijöitä on kaksi, ne erotetaan toisistaan &-merkillä. Jos tekijöitä on kolme tai enemmän, kaksi viimeistä erotetaan toisistaan &-merkillä ja muut pilkulla. Nimet annetaan siinä järjestyksessä, kuin ne on julkaisussa ilmoitettu. Perään kirjoitetaan esim. (toim.) tai (ed.), jos kysymys on toimitetusta julkaisusta.

Esim. Pursula, M., Lehtinen, H. & Iikkanen, P.

Koivisto, K. & Hämäläinen, A. (toim.)

* IL_2 ULKOMAINEN JULKAISU

Kenttään kirjataan joko "on" tai "ei" sen mukaan, ilmestyykö julkaisu ulkomailla.

* IF_2 PAINOKERROIN ks. liite: Tieteellisten julkaisujen ja esitelmien laatumäärittelyjä.

Esim. D2

* VA_3 VASTUUALUEKOODI

Ilmoitetaan ensimmäisenä sen laboratorion tai muun yksikön vastuualuekoodi, jossa vastuulliseksi tekijäksi merkitty henkilö työskentelee. Koodi on 5-numeroinen (kirjaustaso), ja se kirjoitetaan ilman väliviivaa ja tarkistusnumeroa. Jos julkaisun muut tekijät työskentelevät eri vastuualueessa kuin vastuullinen tekijä, kirjoitetaan muut vastuualuekoodit kukin omalle rivilleen (väliin <Return>). Tällöin julkaisun tiedot tulevat kaikkien ilmoitettujen vastuualueiden kohdalle Vuosibibliografia-kirjaan.

Esim. 12300

HUT_2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO (kaikki lomakkeet paitsi 8)

Jos julkaisu on syntynyt TKK:ssa tehdyn projektin yhteydessä, ilmoitetaan projektin numero.

Tutkimuksen projektinumerointi perustuu TKK:n taloushallinnon projektinumeroinnille. Itse projektista on myös löydyttävä tieto TKKTUTKII-tutkimusrekisteristä. Projektinumero on 6 - 8 merkkiä pitkä ja koostuu pelkistä numeroista (kirjaimia ja väliviivoja ei saa esiintyä). Jos julkaisu liittyy useampaan projektiin, kirjataan kaikki projektinumerot ja ne erotetaan toisistaan

<Return>-näppäimellä, eli kirjoitetaan kukin omalle rivilleen.

Esim. 123456

* KWE_2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT (kaikki lomakkeet paitsi 8)

Vapaavalintaiset englanninkieliset asiasanat, jotka kuvaavat julkaisun sisältöä. Asiasanat täydentävät julkaisun otsikkoa tiedonhaun helpottamiseksi. Huom. Asiasanoista tehdään vuosibibliografian loppuun hakemisto. Kirjoittaja itse osaa parhaiten antaa julkaisuaan kuvaavat asiasanat. Asiasanat kirjoitetaan pienellä (paitsi erisnimet) ja erotetaan toisistaan rivinvaihdolla <return>, eli kirjoitetaan kukin asiasana omalle rivilleen. Suositeltava määrä on 3-5 asiasanaa, maksimimäärä on 9. Useammasta sanasta muodostunut asiasana ei saa sisältää pilkkuja sanojen välissä, käytetään kaksoispistettä, jos tarpeen. Esim. galaxies: active

Esim. solar energy

Finland

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________5 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 1 :

LEHTIARTIKKELI Tunnusmerkit: ilmestynyt aikakauslehdessä, joka koostuu erilaisista artikkeleista, kirjoitus on yksi artikkeli monista.

* AU^3 VASTUUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* CI^2 KAIKKI TEKIJÄ T ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* TI ARTIKKELIN NIMI Lehtiartikkelin nimi (huom. nimen loppuun ei laiteta pistettä). Esim. Etanoli dieselin polttoaineena

* SO^2 LEHDEN NIMI Lehden nimi, jossa artikkeli on ilmestynyt. Esim. Journal of Process Control

VOL^2 LEHDEN VOLYYMI

Jos lehden numerointi on vuosittainen (kaksi numerointijaksoa), volyymi-kenttään merkitään lehden vuosikerta ja lehden numero vasta seuraavaan kenttään. Volyymiksi ei kuitenkaan merkitä vuosilukua, vaan silloin jätetään volyymi tyhjäksi. Jos lehden numerointi on jatkuva (vain yksi numerointijakso), volyymi-kenttään merkitään lehden numero ja seuraava kenttä jätetään tyhjäksi. Esim. 10

NUM^2 LEHDEN NUMERO

Jos lehden numerointi on vuosittainen, numero-kenttään merkitään lehden yksittäinen numero. Jos lehden numerointi on jatkuva, kenttä jätetään tyhjäksi (numero on volyymi- kentässä!). Esim. 2

* PY^3 JULKAISUVUOSI Esim. 1999

* PGN SIVUT Sivut, joilla artikkeli on. Huom. myös sivumäärää tarkoittava lyhenne (kirjoituksen kielellä). Esim. s. 134-145

* IL^2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________6 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

* IF_2 PAINOKERROIN ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

Lehtiartikkelit = A, B tai E.

* VA_3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT_2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE_2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

URL ELEKTRONISEN JULKAISUN SAATAVUUSTIEDOT

Ilmoitetaan verkossa ilmestyneen julkaisun osoite tai lyhenne CD-ROM, jos kysymyksessä on

CD-ROM-levyllä ilmestynyt julkaisu. Elektronisista julkaisuista ei voida ilmoittaa sivumäärää.

Esim. http://www.hut.fi/Yksikot/Talo/abstract/Abs79.htm

CD-ROM

Lomake 2 :

ARTIKKELI KOKOOMATEOKSESSA

Tunnusmerkit: Kokoomateos on kirja, ei lehti, johon sisältyy monta erillistä artikkelia.

(Huom. Esitelmä konferenssijulkaisussa ---> lomake 3)

* AU_3 VASTUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* CI_2 KAIKKI TEKIJÄ T ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* TI ARTIKKELIN NIMI

Tekijän kirjoittaman yksittäisen artikkelin nimi.

AU2_2 KOKOOMATEOKSEN TOIMITTAJA(T)

Kokoomateoksen toimittajan/toimittajien nimi. Ilmoitetaan vain sukunimi, etunimen ensimmäinen kirjain ja suluissa huomautus (toim.), (ed.) tms.

Esim. Heilala, J. (toim.)

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________7 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

* TI2^2 KOKOOMATEOKSEN NIMI Koko teoksen nimi, jossa artikkeli on ilmestynyt.

PS PAINOS

Painos ilmoitetaan vain silloin, kun kyse ei ole ensimmäisestä painoksesta. Esim. 2nd ed.

3. uus. p. 6. laaj. p.

* PY^3 JULKAISUVUOSI Esim. 1999

PU^2 JULKAISIJA

Kokoomateoksen kustantaja. Esim. WSOY

* PT^2 JULKAISUPAIKKA Esim. Espoo

* PGN JULKAISUN LAAJUUS Sivut, joilla artikkeli on. Huom. myös sivumäärää tarkoittava lyhenne (julkaisun kielellä) on kirjoitettava. Esim. s. 22-36

* IL^2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* IF^2 PAINOKERROIN ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot. Artikkeli kokoomateoksessa = C.

* VA^3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT^2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO

ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE^2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

URL ELEKTRONISEN JULKAISUN SAATAVUUSTIEDOT

Ilmoitetaan verkossa ilmestyneen julkaisun osoite tai lyhenne CD-ROM, jos kysymyksessä on CD-ROM-levyllä ilmestynyt julkaisu. Elektronisista julkaisuista ei voida ilmoittaa sivumäärää. Esim. http://www.hut.fi/Yksikot/Talo/abstract/Abs79.htm

CD-ROM

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________8 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 3 :

ESITELMÄ KONFERENSSIJULKAISUSSA

Jos konferenssiesitelmä julkaistaan konferenssijulkaisun lisäksi myös lehtiartikkelina, tehdään siitä toinen tietue lomakkeella 1.

* AU_3 VASTUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* CI_2 KAIKKI TEKIJÄ T ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* TI ESITELMÄ N NIMI

Konferenssiesitelmän nimi. Nimi, jolla esitelmä esiintyy painetussa konferenssijulkaisussa.

* MT_2 KONFERENSSIN NIMI

Konferenssin nimi, paikka ja aika.

Esim. Mekatron 2000 seminaari, Lahti 1990

TI3_2 KONFERENSSIJULKAISUN NIMI

Koko konferenssijulkaisun nimi, jossa esitelmä on ilmestynyt.

AU3_2 KONFERENSSIJULKAISUN TOIMITTAJA(T)

Konferenssijulkaisun toimittajan/toimittajien nimi. Ilmoitetaan vain sukunimi, etunimen ensimmäinen kirjain ja suluissa huomautus (toim.), (ed.) tms.

Esim. Heilala, J. (toim.)

PU_2 JULKAISIJA

Konferenssijulkaisun kustantaja tai konferenssin järjestäjä (organisaatio).

Esim. Optical Society of America

PT_2 JULKAISUPAIKKA

Konferenssijulkaisun julkaisupaikka.

Esim. Boston, MA

* PY_3 JULKAISUVUOSI

Vuosi, jolloin konferenssijulkaisu on ilmestynyt, ei milloin esitelmä on pidetty.

Esim. 1999

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________10 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

PS PAINOS

Painos ilmoitetaan vain silloin, kun kyse ei ole ensimmäisestä painoksesta.

Esim. 2. ed.

2. p.

4. korjattu painos

PU_2 JULKAISIJA

Kirjan kustantaja.

Esim. Springer

* PT_2 JULKAISUPAIKKA

Esim. Berlin

* PY_3 JULKAISUVUOSI

Esim. 1999

* PGN JULKAISUN LAAJUUS

Kirjan sivumäärä. Huom. myös sivumäärää tarkoittava lyhenne on kirjoitettava.

Esim. 232 s.

* IL_2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* IF_2 PAINOKERROIN ks. liite Tieteellisten julkaisujen ja esitelmien laatumäärittelyjä.

Käytetään painokerrointa F1, F2, F3 tai F4.

* VA_3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT_2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE_2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

URL ELEKTRONISEN JULKAISUN SAATAVUUSTIEDOT

Ilmoitetaan verkossa ilmestyneen julkaisun osoite tai lyhenne CD-ROM, jos kysymyksessä on

CD-ROM-levyllä ilmestynyt julkaisu. Elektronisista julkaisuista ei voida ilmoittaa sivumäärää.

Esim. http://www.hut.fi/Yksikot/Talo/abstract/Abs79.htm

CD-ROM

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________11 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 5 :

SARJAJULKAISU, RAPORTTI Sarja on periaatteessa päättymätön joukko erillisiä julkaisuja, joilla on yhteinen sarjanimi ja jatkuva tai vuosittain vaihtuva numerointi. Sarjajulkaisu/raportti koostuu useimmiten vain yhdestä kirjoituksesta (jos on useampia, käytä lomaketta 2). Esim. TKK:n osastojen omat raporttisarjat.

* AU^3 VASTUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* CI^2 KAIKKI TEKIJÄ T ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* TI JULKAISUN NIMI Kirjattavan julkaisun nimi.

PS PAINOS

Painos ilmoitetaan vain silloin, kun kyse ei ole ensimmäisestä painoksesta. Esim. 2. p.

PU^2 JULKAISIJA

Sarjan julkaisija.

Esim. Teknillinen korkeakoulu

* PT^2 JULKAISUPAIKKA Esim. Espoo

* PY^3 JULKAISUVUOSI Esim. 1999

* PGN JULKAISUN LAAJUUS Julkaisun kokonaissivumäärä. Huom. myös sivumäärää tarkoittava lyhenne on kirjoitettava. Esim. 54 s.

* SO^2 SARJAN NIMI Sarjan nimi annetaan vain pääkielellä. Esim. Teknillisen korkeakoulun vesirakennuslaboratorion tiedotteita Esim. Reports in electron pyhsics

Jos julkaiseva yhteisö on nominatiivissa ja sarjan nimi on yleisluontoinen, nimen ja julkaisijan väliin tulee kauttaviiva, jonka molemminpuolin on tyhjälyönti. Esim. Julkaisu / Teknillinen korkeakoulu, Sillanrakennustekniikan laboratorio

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________12 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Sarjan nimenä voi olla myös pelkkä julkaisevan laitoksen nimi.

Esim. Helsinki University of Technology, Institute of Industrial Management

Sarjalla voi olla lisäksi alasarja, myös se merkitään näkyviin pääsarjan jälkeen pisteellä erotettuna.

Esim. Yhdyskuntasuunnittelun täydennyskoulutuskeskuksen julkaisuja. C

Esim. Helsinki University of Technology, Digital Systems Laboratory. Series B,

Technical reports

RN_2 SARJAN NUMERO TAI RAPORTTINUMERO

Sarjan numero tai raporttinumero, jos sarjajulkaisuun tai raporttiin liittyy sarjan nimen lisäksi raporttikoodi. Raporttitunnus kirjoitetaan kokonaan, myös numero.

Esim: 10

TKK-F-A12

* IL_2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* IF_2 PAINOKERROIN

Käytetään painokerrointa E .

* VA_3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT_2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE_2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

URL ELEKTRONISEN JULKAISUN SAATAVUUSTIEDOT

Ilmoitetaan verkossa ilmestyneen julkaisun osoite tai lyhenne CD-ROM, jos kysymyksessä on

CD-ROM-levyllä ilmestynyt julkaisu. Elektronisista julkaisuista ei voida ilmoittaa sivumäärää.

Esim. http://www.hut.fi/Yksikot/Talo/abstract/Abs79.htm

CD-ROM

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________13 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 6 :

PATENTTI

* AU^3 VASTUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* NP^2 JULKAISUMAA JA PATENTIN NUMERO Jokainen numerosarja omalle rivilleen. Esim. Suomalainen patentti (Finnish patent) No 79753 (12.02.1990)

Int. publ. no. WO 87/04780 PCT/F/187/00017 (13.08.1987)

* TI PATENTIN NIMI

OP^2 PATENTIN HALTIJA JA KOTIPAIKKA

IP^2 PATENTIN KEKSIJÄ T

ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot (CI Kaikki tekijät).

NA^2 PATENTTIHAKEMUKSEN NUMERO JA JÄ TTÖ PÄ IVÄ MÄ Ä RÄ

* PY^3 JULKAISUVUOSI Vuosi, jolloin patentti on myönnetty. Esim. 1999

* PGN JULKAISUN LAAJUUS Patentin kokonaissivumäärä. Huom. myös sivumäärää tarkoittava lyhenne on kirjoitettava. Esim. 2 s.

* IL^2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* IF^2 PAINOKERROIN ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot. Patentit = H.

* VA^3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT^2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO

ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE^2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

Teknillinen korkeakoulu

Kirjasto

TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________14 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä

1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti

2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r)

(ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 7 :

TIETOKONEOHJELMA, VIDEO-OHJELMA

Kun ohjelmasta ilmestyy uusi versio, siitä tallennetaan tietokantaan uusi tietue entisen lisäksi.

* AU_3 VASTUULLINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* CI_2 KAIKKI TEKIJÄ T ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* TI OHJELMAN NIMI

Tietokoneohjelman nimi, josta voi ilmetä myös käyttötarkoitus. Ks. liite Tieteellisten julkaisujen ja esitelmien laatumäärittelyjä.

* PY_3 JULKAISUVUOSI

Esim. 1999

* IL_2 ULKOMAINEN JULKAISU ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* IF_2 PAINOKERROIN

Tietokoneohjelmat = G.

Video-ohjelmat= I.

* VA_3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

HUT_2 TUTKIMUKSEN PROJEKTINUMERO ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

* KWE_2 ENGLANNINKIELISET ASIASANAT ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot.

URL TIETOKONEOHJELMAN SAATAVUUSTIEDOT

Ilmoitetaan verkossa olevan ohjelman osoite tai lyhenne CD-ROM, jos kysymyksessä on

CD-ROM-levyllä saatavana oleva ohjelma.

Esim. http://saturn.hut.fi/publ/smodels/

CD-ROM

Teknillinen korkeakoulu Kirjasto TKKJULKAISEE -tietokannan tallennusohje (v.8.1.1999)_________________________________________15 (15)

_______________________________________________________________________________________________

* Pakollinen tieto julkaisurekisterissä 1 Tieto kirjautuu kenttään automaattisesti 2 Edellisen julkaisun tiedot tässä kentässä voidaan kopioida tähän näppäilemällä <F1> r (<PF1> r) (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface) 3 Kenttään kopioituu automaattisesti tiedot edellisen julkaisun samasta kentästä (ei SYOTTOWIN-lomakkeella=TRIPface)

Lomake 8 :

KATSO-VIITTAUS Lomake 8 täytetään painettua Vuosibibliografia-kirjaa varten kaikista julkaisuista, joilla on useampia TKK:ssa työskenteleviä tekijöitä. Julkaisun tiedot esitetään Vuosibibliografiassa vain vastuulliseksi tekijäksi merkityn kohdalla. Muista tekijöistä (vain TKK:ssa työskentelevistä!) tehdään katso-viittaus vastuulliseen tekijään. Kirjan henkilöhakemistoon tulevat sekä vastuulliset tekijät että katso-viittauksessa ilmoitetut muut tekijät.

* AU^2 TOINEN TEKIJÄ ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot. Tekijä, josta tehdään vain viittaus. Jos julkaisulla on useampia tekijöitä, valitaan yksi vastuulliseksi tekijäksi ja tehdään kaikista muista TKK:lla työskentelevistä tekijöistä oma viittaus. Esim. Mutanen, Jari, tekn.yo, tutkija

* (TI)^3 KATSO-VIITTAUS Viittaus vastuulliseen tekijään. Kirjoitetaan muotoon sukunimi, etunimen ensimmäinen kirjain. Jos toisella tekijällä ja vastuullisella tekijällä on useita yhteisiä julkaisuja samana vuonna, riittää yhden katsoviittaustietueen tallentaminen. Esim. Kettunen, J.

* PY^3 JULKAISUVUOSI Sama kuin ko. julkaisun varsinaisella lomakkeella, toistetaan viittauslomakkeella. Esim. 1999

* VA^3 VASTUUALUEKOODI ks. kaikille lomakkeille yhteiset tiedot. Ilmoitetaan sen laboratorion vastuualuekoodi, jossa ym. julkaisun toinen tekijä työskentelee.